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INVITACION PUBLICA

Numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011, reglamentado por el Decreto 1082 de 2015.

OBJETO: SUMINISTRO DE FOTOCOPIADO Y RECARGAS DE TINTAS PARA
LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE PITALITO HUILA.

SELECCION DE CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. 013 DE 2017

PITALITO, FEBRERO DE 2017

Proyecto: VICTOR ALFONSO ARTUNDUAGA TORRES-Asesor Juridico

Revisado por: CAMILO ANDRES GUZMAN TORRES Aprobado por: DIANA MARCELA DUERO BASTO
Firma: Firma:

Nombre: CAMILO ANDRES GUZMAN TORRES Nombre: DIANA MARCELA DUERO BASTO
Cargo: Asesor Juridico Externo de la Oficina de Contratacion Cargo: Jefe de Contratacion.
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INVITACION A PRESENTAR OFERTA AL PROCESO DE SELECCION DE
MINIMA CUANTIA

Teniendo en cuenta que la prestacion del servicio objeto de la presente
contratacion puede ser realizada por cualquier persona natural o juridica, nacional
o extranjera y que el presupuesto oficial estimado para el presente proceso no
excede el 10% de la menor cuantia del Municipio de Pitalito, el proceso de
contratacion se adelantara por la modalidad de SELECCION DE MINIMA

CUANTIA.
1. CRONOGRAMA
ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Publicacion de la Invitacion 06 de Febrero de |www.contratos.gov.co SECOP.
Publica 2017

Recibo de observaciones

07 de Febrero de
2017 hasta las
05:00 p.m.

Por escrito al correo electronico de la
Entidad dtac_alcaldia@pitalito-
huila.gov.co o en la Oficina de
Contratacion 4° piso, Carrera 3 No. 4-
78 Centro Administrativo Municipal.

Respuestas a observaciones de
la invitacion publica

08 de Febrero de
2017 hasta las
05:00 p.m.

www.contratos.gov.co SECOP.

Plazo para presentar ofertas

09 de Febrero de
2017. 10:00 a.m.

Por escrito, en sobre sellado en la
Oficina de Contratacién.

Cierre del proceso — Audiencia
publica de apertura de
propuestas

09 de Febrero de
2017
10:00 a.m.

Por escrito en la Oficina de
Contratacion 4° piso, Carrera 3 No. 4-
78 Centro Administrativo Municipal.

Evaluacion y publicacion de
informe de revision de las
ofertas econémicas y
verificacion de las condiciones
de la invitacion

10 de Febrero de
2017 hasta las
05:00 p.m.

www.contratos.gov.co SECOP.

Recibo de observaciones y
documentos susceptibles de
subsanar

13 de Febrero de
2017
hasta las 02:00
p.m.

Por escrito al correo electrénico de la
Entidaddtac_alcaldia@pitalito-
huila.gov.co, o en la Oficina de
Contratacion 4° piso, Carrera 3 No. 4-
78 Centro Administrativo Municipal.
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1. CRONOGRAMA

ACTIVIDAD

FECHA

LUGAR

Respuesta a las observaciones
presentadas al informe de
evaluacion y comunicaciéon de
aceptacion de la oferta o
declaratoria de desierta

13 de Febrero de
2017 hasta las
05:00 p.m.

www.contratos.gov.co SECOP.

Presentacién de podlizas

14 de Febrero de
2017 alas 10:00
a.m.

Oficina de Contratacién

Aprobacion de las mismas.

14 de Febrero a
las 05:00 p.m.

Oficina de Contratacién

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL
CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

CODIGO UNSPSC: 44103106-44103103

3. ESPECIFICACIONES Y/O ALCANCE DEL OBJETO

SUMINISTRO DE FOTOCOPIADO Y RECARGAS DE TINTAS PARA LAS
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE PITALITO HUILA.

4. OBLIGACIONES:

4.1. Del Contratista

1. Cumplir con el objeto del contrato conforme a los documentos del proceso,

la Propuesta y el contrato que se suscriba.

2. Cumplir con la prestacién oportuna o continuada del suministro objeto del
Contrato conforme alo solicitado por la entidad segun la naturaleza de los

mismos.

3. Tener minimo un (1) técnico de planta con residencia en el Municipio de
Pitalito, para la atencion oportuna de fallasen un tiempo no mayor a las dos

(2) horas.

4. Mantener stop de partes y equipos para la atencién de contingencia a fin
de. no hacer las reparaciones en sitio (reemplazar unidades completas para
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10.

11

12,
13.
14.
15.
16.

17.
18.

19.

que el tiempo de reparacién sea inferior a los quince (15) minutos, una vez
el técnico atienda el problema)

Tener en el Municipio de Pitalito personal técnico en sistemas a fin de
apoyar solucion de problemas no relacionados con las maquinas de
impresion (red de datos y conectividad).

Mantener de forma permanente un equipo similar o de igual caracteristica
al instalado para atender contingencias por dafio de los que se encuentran
en funcionamiento.

Instalar los equipos de alto rendimiento de conformidad a lo pedido por la
administracién municipal en las dependencias requeridas e identificadas
para ello

Contar con la disponibilidad de repuestos, herramienta menor, personal y
tintas en polvo para la recarga de toner en las referencias que maneja la
entidad y que le permita cumplir con lo solicitado.

Tener la capacidad y el conocimiento para organizar grupos de trabajo en
los equipos instalados que permita el control de las impresiones.

Tener certificacion al Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo SG SST Decreto 1072 de 2015. Disminuye el riesgo de accidentes
laborales y se complementa perfectamente con los esfuerzos excelencia y
certificacion de la alcaldia.

Tener software para notificaciones automaticas por email de los errores
generados en los equipos instalados, que permita el reporte de fallas para
la reparacion de dafnos en menos de dos horas)

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo se le impartan por parte
de la entidad.

Mantener vigente todas las garantias que amparan el contrato en los
términos del mismo.

Cumplir con las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato
encargado de su control y vigilancia.

El contratista se obliga con el Municipio a legalizar el contrato dentro de los
tres (03) dias habiles siguientes a la adjudicacién.

presentar la respectiva factura y cuenta de cobro para el tramite del caso.
Suscribir las correspondientes actas de iniciacion y liquidacién.

Demostrar el pago de los aportes al sistema de seguridad social (salud,
pension y ARL) y aportes parafiscales sefialados por la ley 789 de 2002 si
estuviese obligado ello.

Efectuar las modificaciones y ajustes requeridos por la alcaldia municipal
de manera que garantice el cumplimiento de los fines del contrato.
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4.2. De la entidad

1. Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por el proponente
para el desempefio de sus funciones

2. Resolver las peticiones presentadas por el proponente elegido en los

términos consagrados por la Ley.

Realizar la supervisién al contrato.

Pagar oportunamente de conformidad a lo establecido en la clausula de

valor y forma de pago

5. Prestar el servicio de conectividad para la puesta en funcionamiento en red
de los equipos de impresion de alto rendimiento.

W

5. TIPO DE CONTRATO:
SUMINISTRO
6. PRESUPUESTO OFICIAL:

El presupuesto oficial estimado del presente proceso es la suma de TREINTA Y
TRES MILLONES CIEN MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($33.100.000),

Los cuales se cargaran al presupuesto de la actual vigencia asi:

Disponibilidad)| Rubro |Fuente
2017000180 211020102/110101

De acuerdo con el certificado de disponibilidad presupuestal No. 2017000180 del
12 de enero de 2017.

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:
Para efectos de establecer los precios unitarios del mercado se realizé una
consulta de precios donde se tuvieron en cuenta diferentes cotizaciones para

adquirir las mejores garantias de ejecucion de acuerdo a las siguientes
caracteristicas:
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Suministro de fotocopia a blanco y negro en equipo multifuncional de
alto rendimiento (impresidn, fotocopia, escdner y almacena) de hasta
3.500 hojas procesadas tamafio carta y/o oficio, sin el suministro de

8 papel. Se incluye la configuracién de usuarios para el uso, hes + AGLA25
mantenimiento del equipo con el suministro de tinta en polvo
(téner). El Equipo multifuncional Imprime a doble cara, registra la

impresién por usuario.

Suministro de fotocopia a blanco y negro en equipo multifuncional de
alto rendimiento (impresion, fotocopia, escdner y almacena) de hasta
5.000 hojas procesadas tamafio carta y/o oficio, sin el suministro de
papel. Se incluye la configuracidn de usuarios para el uso,
mantenimiento del equipo con el suministro de tinta en polvo
(téner). El Equipo multifuncional Imprime a doble cara, registra la
impresidn por usuario.

3 Mantenimiento de téner con cambio de cuchilla - todas las Gl 1 19,500
referencias

Mes 1 214,200

& Mantenimiento de téner con cambio de drum - todas las referencias o L shapd
5 Mantenimiento de téner con cambio de Magnético - todas las Gl 1 19,750
referencias
6 Mantenimiento de tdner con cambio de PCR - todas las referencias Gl 1 20,000
7 Mantenimiento de téner HP 90A con cambio de drum Gl al 37,000
8 Recarga de cartucho HP 15y 17 Und 1 12,000
9 Recarga de tdner HP (referencias 05a, 12a, 35a, 36a, 78a, 85a) Und 1 30,500
10 Recarga de téner HP 90a con cambio de chip Und i} 105,000
11 Recarga de téner HP 90a, Kyocera TK 362, Lexmark T654 Und 1 36,500
12 Recarga de téner Samsung (referencia 1640, 2010, 4216) Und 1 33,500
13 Servicio de anillado de 1 a 200 hojas Und 1 4,250
14 Servicio de anillado de 201 a 300 hojas Und 1 4,800
15 Servicio de anillado de 301 a 400 hojas Und 1 5,350
16 Servicio de anillado de 400 hojas en adelante Und 1 5,800
17 Servicio de fotocopia tamafio carta y/o oficio, a una tinta Und 1 105
18 Servicio de fotoplano tamafio cuarto de pliego Und 1 5,250
19 Servicio de fotoplano tamafio medio pliego Und 1 7,750
20 Servicio de fotoplano tamafio pliego Und 1 9,250
41 Servicio de impresién adicional en mdquina arrendada, sin el Und 1 36
suministro de papel
22 Servicio de plotter tamafio cuarto de pliego B/N Und 1 4,900
23 Servicio de plotter tamafio medio pliego - lineas B/N Und il 6,750
24 Servicio de plotter tamafio pliego - lineas B/N Und 1 8,750
b TDT.ll\L 799,866
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Oferta técnica y econémica: El presente cuadro de las condiciones técnicas,
sera el establecido por la Administracion para el caso de realizar la oferta técnica y
economica por parte del oferente, la cual debe ser realizada dentro de la Carta de
Presentacién (Anexo I) o en documento separado debidamente suscrito por el
oferente y contando con los requerimientos hechos en la misma so pena de estar
inmerso en alguna de las causales de rechazo establecidas por la Entidad.

Nota 1: El servicio relacionado en los items 1 y 2, serd prestado en maquina
multifuncional de gran capacidad, donde el uso del escaner y el almacenamiento
de documentos seran gratuitos para la entidad.

Nota 2. El servicio técnico (mantenimiento) de las maquinas y las recargas de
tintas serdn asumidas por el contratista, es decir el servicio se prestard a todo
costo, excepto el suministro de papel.

Nota 3. El contratista contara con minimo un (1) técnico de planta con residencia
en el Municipio de Pitalito, para la atencion oportuna de fallas en un tiempo no
mayor a las dos (2) horas.

Nota 4. El contratista mantendra stop de partes y equipos para la atenciéon de
contingencia para no hacer reparaciones en sitio (reemplazar unidades completas
para que el tiempo de reparacioén sea inferior a los quince (15) minutos, una vez el
técnico atienda el problema).

Nota 5. El contratista contard con personal técnico en sistemas a fin de apoyar
solucion de problemas no relacionados con las maquinas de alto rendimiento
(especialista en red de datos y conectividad).

NOTA 6: El proponente debe tener en cuenta que con su oferta incurre en gastos
e impuestos que pueden afectar sus precios y que se causen por la ejecucion del
contrato, tales como: Impuesto a la Renta, Industria y Comercio, timbre, e IVA, sin
son del caso; el valor que ocasione la constitucidon de garantias, asi como las
deducciones, retenciones y otras a que haya lugar de acuerdo con las normas
vigentes. En todo caso el proponente en su propuesta debe incluir el valor de
todos los impuestos de orden nacional y municipal vigentes inherentes al Contrato
que suscribira.
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Segun lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 y
teniendo en cuenta las cotizaciones hechas en los estudios previos, la necesidad
establecida, las contrataciones anteriores y su ejecucién se tiene que el valor total
es de TREINTA Y TRES MILLONES CIEN MIL PESOS MONEDA CORRIENTE
($33.100.000).

8. FORMA DE PAGO:

El valor del contrato se pagara en mensualidades de acuerdo a los suministros,
previa presentacion del informe respectivo sobre el suministro y certificacion de
cumplimiento expedida por el supervisor del contrato.

9. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION:

El plazo para la ejecucion sera de diez y medio (10.5) meses, contados a partir de
la suscripcién del acta de inicio o hasta agotar disponibilidad presupuestal, sin que
exceda el 29 de diciembre de 2017. El lugar de ejecucién sera en el Municipio de
Pitalito Huila.

10. CONDICIONES GENERALES DE LA INVITACION:

La informacion de esta invitacion contiene todos los elementos para la
presentacion de la oferta. El proponente debe verificarla completamente y
cerciorarse que no alberga dudas respecto a ella. En caso contrario, debe elevar
las consultas y observaciones que considere pertinentes en las oportunidades
aqui sefaladas.

Es entendido que los documentos de la contratacion se complementan
mutuamente, de tal manera que lo sefialado en cada uno de ellos se tomara como
indicado en todos. Las interpretaciones o deducciones que el proponente haga de
las estipulaciones contenidas en esta Invitacion Publica son de su exclusiva
responsabilidad. En consecuencia, el Municipio de Pitalito, no sera responsable
por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, malas
interpretaciones u otros hechos desfavorables en que incurra el proponente y que
puedan incidir en la elaboracion de la oferta.
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El hecho de que los proponentes no se informen y documenten debidamente
sobre los detalles y condiciones bajo los cuales sera ejecutado el objeto
contractual, no se considerara como excusa valida para la eventual formulacién de
posteriores reclamaciones.

11. INVITACION PUBLICA:

Las personas interesadas podran consultar los documentos del presente proceso,
en el Portal Unico de Contratacién www. colombiacompra.gov.co SECOP.

Hace parte de la presente invitacion publica el estudio previo correspondiente.

12. PRESENTACION DE LA OFERTA:

Para presentar propuestas los interesados deberan anexar en fisico la
documentacién requerida por la Administracién, en sobre cerrado y debidamente
sellado, ante la Oficina de Contratacién, ubicada en la carrera 3 No. 4-78 Centro
Administrativo Municipal “La Chapolera”, 4° piso.

NOTA: Los proponentes deben recordar que de conformidad con el Decreto 1082
de 2015 en caso de empate, la entidad estatal evaluara en primer lugar, la
propuesta que haya sido presentada primero en el tiempo; y si cumple a
satisfaccion con los requisitos habilitantes solicitados, la Entidad procedera a
adjudicarle el proceso. Por lo tanto, la Administracién Municipal, tendra en cuenta
la planilla de inscripcion de propuestas para establecer cudl fue la primera
propuesta radicada ante la Oficina de Contratacion.

13. OFERTAS PARCIALES O ALTERNATIVAS. Para el presente proceso no se
aceptan ofertas parciales, ni alternativas.

14. MODIFICACION DE OFERTAS. La propuesta presentada podra ser
reemplazada hasta antes del cierre establecido en el cronograma, segun la
conveniencia de los oferentes, para efectos de lo anterior, el proponente tendra
que realizar la solicitud por escrito.

Cuando se realice modificacion de la oferta se registrara nuevamente en la planilla
y se tomara esta ultima para verificar la hora de registro de la propuesta ante la
Oficina de Contratacion.

15. RETIRO DE OFERTAS: Los oferentes podran realizar el retiro total de la
propuesta durante el término para presentar oferta; mediante solicitud escrita.
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NOTA: No habra retiro parcial de documentos de las ofertas.

16. OBSERVACIONES Y RESPUESTAS A LA INVITACION PUBLICA. La
entidad recibird las observaciones que presenten los interesados a la invitacion
publica en el correo electronico dtac_alcaldia@pitalito-huila.gov.co, dentro del
plazo establecido para ello, o en la Oficina de Contratacion, ubicada en la carrera
3 No. 4-78 Centro Administrativo Municipal “La Chapolera”, 4° piso.

La entidad darad las respuestas a las observaciones presentadas en el plazo
estipulado en el cronograma del proceso, y se haran los ajustes que la entidad
considere, si a ello hubiera lugar, antes del plazo para la presentacién de ofertas.

La entidad se reserva de dar respuestas a las observaciones que sean
extemporaneas o que no tengan relacion con el objeto del proceso.

17. IDIOMA DE LA PROPUESTA. Todos los documentos que integran la
propuesta deberan ser presentados en idioma castellano. Por lo tanto, todos los
documentos y certificaciones emitidos en idioma diferente al castellano, deberan
ser presentados en su idioma original y traducidos al castellano.

18. VIGENCIA DE LA PROPUESTA. La propuesta debe estar vigente por el
termino de un (1) mes, contados a partir de la fecha de cierre del proceso.

19. AUDIENCIA PUBLICA DE APERTURA DE PROPUESTAS. Vencido el
término estipulado en el cronograma de la invitacién para presentar propuestas, se
procedera a la apertura de las propuestas dentro del término establecido en el
cronograma en la Oficina de Contratacion del Municipio, de este acto se levantara
un acta suscrita por los asistentes en la que conste:

- Nombre o razén social del proponente y del representante legal.
- Fecha y hora de presentacién de la propuesta.

- Valor de la oferta econémica.

- Numero de folios del original.

- Los retiros de propuestas, si los hubieren.

- Las observaciones de los asistentes a la diligencia.

- No. de pdliza y aseguradora.

No se aceptaran documentos presentados con posterioridad a la fecha de cierre
del proceso de contratacién. Si llegaren a presentarse no seran considerados para

la evaluacion.
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20. EVALUACION DE OFERTAS. De acuerdo con lo establecido en el articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, la Administracién revisara las ofertas
econémicas y verificara que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacién, para lo cual, podra solicitar a los proponentes subsanar las
inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccién de las inconsistencias o
de los errores no representen una reformulacién de la oferta. Si esta no cumple
con las condiciones de la invitacién, el Municipio debera verificar el cumplimiento
de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

21 PUBLI(;ACI()N Y VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y
EVALUACION MENOR PRECIO. El Municipio publicara la Verificacion de los
Requisitos Habilitantes solicitados por la Entidad, en la péagina web:
www.colombiacompra.gov.co SECOP, para que los oferentes puedan consultarlo y
presenten las observaciones que estimen pertinentes, en relacién con el informe
de evaluacion, dentro del término estipulado en el cronograma de actividades, sin
que los oferentes puedan completar, adicionar, modificar o mejorar sus ofertas.

22. DOCUMENTO SUSCEPTIBLES DE SUBSANAR. La ausencia de requisitos o
la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no
necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo suficiente
para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje, podran ser
solicitados por la Administracién Municipal, dentro del término establecido en el
cronograma para ello.

23. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION. La entidad recibira las
observaciones y los documentos que pretenda hacer valer a titulo de subsanacion,
en el correo dtac_alcaldia@pitalito-huila.gov.co o en la Oficina de Contratacion
ubicada en la carrera 3 No. 4-78 Centro Administrativo Municipal “La Chapolera”,
4° piso, dentro del plazo establecido para ello.

24. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION.
La entidad dara respuesta en los plazos estipulados en el cronograma de
actividades del proceso a las observaciones presentadas que se ajusten a lo
solicitado en el numeral anterior.

La entidad se reserva de dar respuestas a las observaciones que no se ajusten a
lo solicitado o que estén relacionadas con otras etapas del proceso por

considerarse extemporaneas en esta etapa del proceso.
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25. REQUISITOS DE PARTICIPACION. Acorde con lo sefialado en el articulo
2.2.1.21.51 del Decreto 1082 de 2015, la Administracion verificara el
cumplimiento de los requisitos juridicos previstos en el presente proceso, los
cuales tienen por objeto establecer si las propuestas cumplen con las condiciones
y requisitos minimos habilitantes, para lo cual los proponentes deberan aportar los
documentos soporte exigidos para cada uno de ellos.

25.1 VERIFICACION FACTOR JURIDICO:

Podran participar en el presente proceso de seleccién todas las personas
naturales y/o juridicas, asi como los consorcios y/o uniones temporales que
dispongan de la capacidad de contratacion, no estén incursas en inhabilidades o
incompatibilidades para contratar sefialadas por la constitucion y la Ley, con
capacidad estatutaria para presentar oferta y que efectien la propuesta de
acuerdo con las condiciones establecidas en el estudio previo y la respectiva
invitacion.

Los oferentes dentro de la fecha y hora establecidas en el cronograma del
presente proceso de seleccion para la presentacién de la oferta, presentaran los
siguientes documentos:

Personas Juridicas: Las personas juridicas deberan acreditar su capacidad
juridica con el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Camara de Comercio de su domicilio o por la entidad que tenga la competencia
para expedir dicho certificado, el cual debe haber sido expedido dentro de los
treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del presente proceso de seleccion
previsto en el cronograma, en el que conste los siguientes aspectos:

- El objeto social de la persona juridica comprenda la ejecucion de
actividades objeto del presente proceso (actividades relacionadas con
fotocopiado, preparacion de documentos y otras actividades especializadas
de apoyo a oficina).

- La calidad de representante legal de quien suscribe la propuesta y las
facultades para presentar la propuesta y obligar a la persona juridica, lo
cual se verificara con el certificado de existencia y representacion legal; en
caso contrario debera aportar la respectiva autorizacién expedida por el
6rgano competente.

- La duracién de la persona juridica no sea inferior al término de duracion del
contrato y un (1) afio mas.
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Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al
representante legal, el oferente anexara la correspondiente autorizaciéon impartida
por la junta de socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcién y que
lo faculte especificamente para presentar la propuesta en este proceso y celebrar
el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

En el evento que del contenido del certificado expedido por la Camara de
Comercio, se haga la remisién a los estatutos de la sociedad para establecer las
facultades del representante legal, el oferente anexara copia de la parte pertinente
de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacion para presentar
la propuesta en cuanto a su monto, se adjuntara la autorizacion especifica para
participar en este proceso y dar cumplimiento al contrato que se llegue a suscribir
con el Municipio de Pitalito, en caso de resultar seleccionado.

Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberan anexar los
certificados tanto de la sucursal como de la casa principal.

Ademas deberan acreditar:

- La inexistencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la
persona juridica para contratar con el Estado, para lo cual debera
diligenciar el anexo correspondiente previsto en la Invitacion Publica,
certificando que ni la persona juridica ni su representante legal estan
incursos en ninguna de ellas previstas por la ley. Adicionalmente, el
Municipio consultara los sistemas de informacién de antecedentes
judiciales, disciplinarios y fiscales, en las respectivas paginas web de las
entidades correspondientes.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del Consorcio o Union Temporal, o
uno de ellos, sea persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo,
aportara el certificado correspondiente.

En el evento que el oferente presente su propuesta por medio de apoderado, el

poder debera contener de manera expresa y clara la facultad especial otorgada
para participar en procesos de contratacion de la naturaleza que se trate.
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Nota: Documento de facultades para presentar propuestas y contratar. Si el
representante legal o apoderado no tiene facultades amplias y suficientes para
presentar la propuesta y contratar, debera adjuntar el acta de la junta o asamblea
de socios (o documento soporte) donde se le otorguen tales atribuciones con
anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de Seleccion.

Personas Naturales: Cédula de ciudadania y Certificado de Matricula. Si la
propuesta la presenta una persona natural, debe anexar copia simple de la cédula
de ciudadania. Si es comerciante aportara el certificado de matricula de persona
natural expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicion no mayor a
treinta (30) dias anteriores al cierre del presente proceso de seleccion, en la que
se suscriban actividades relacionadas con fotocopiado, preparaciéon de
documentos y otras actividades especializadas de apoyo a oficina. Las personas
naturales no comerciantes podran participar en el proceso de seleccién, por lo
tanto no deberan presentar certificado de matricula mercantil.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del Consorcio o Uniéon Temporal, o
uno de ellos, sea persona natural, cada uno de ellos o el integrante respectivo,
aportara la cédula de ciudadania y el certificado correspondiente segun
corresponda. En el evento que el oferente presente su propuesta por medio de
apoderado, el poder debera contener de manera expresa y clara la facultad
especial otorgada para participar en procesos de contratacion de la naturaleza que
se trate.

Formas de participacion conjuntas: Cuando la propuesta la presente un
consorcio o union temporal, cada uno de los integrantes debera presentar, segun
el caso, los documentos que correspondan a su naturaleza, segun se trate de
persona natural o juridica. Adicionalmente, debera presentar diligenciado el anexo
de la presente invitacion, en la que conste la constitucién del consorcio o union
temporal, seglin corresponda, suscrito por todos los integrantes de la forma
asociativa escogida, o por sus representantes debidamente facultados, en el cual
constara lo siguiente:

- La identificacion de cada uno de los integrantes: Nombre o razén social,
tipo y numero de documento de identificacion y domicilio.
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- El objeto del consorcio, union temporal o asociacién, el cual debera ser el
mismo del objeto a contratar.

- Indiciar si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y, en
este Ultimo caso sefialaran los términos y extension de la participacion
propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo del Municipio.

- Las reglas basicas que regulen las relaciones entre sus miembros y su
responsabilidad, estableciendo el porcentaje de participacion de cada uno
de los integrantes, y designaran el representante del consorcio o union
temporal, y el suplente, con la firma autorizada de cada uno de los
integrantes.

- La duraciéon de la forma de asociacion escogida, la cual no podra ser
inferior a la duracion del contrato y un (1) afio mas.

- Ningun integrante del consorcio o uniéon temporal, podra formar parte de
otros proponentes que participen en este proceso, ni formular propuesta
independiente, lo cual sera causal de rechazo de la propuesta.

- Debe tenerse en cuenta que no podra haber cesion de la participacion entre
los integrantes que conforman el proponente plural. Cuando se trate de
cesion a un tercero, se requerira previa autorizacion del Municipio de
Pitalito Huila, en este evento el cesionario debera tener las mismas o
mejores calidades que el cedente.

Oferentes extranjeros: Las personas naturales o juridicas extranjeras sin
residencia en Colombia, deberan acreditar un apoderado domiciliado en
Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y
comprometer a su representada en las diferentes instancias del proceso, suscribir
los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el contrato,
suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de
acuerdo con la presente invitacién publica, asi como para representarla judicial y
extrajudicialmente.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas
extranjeras que participen como proponente plural, y en tal caso, bastara para
todos los efectos, la presentacion del poder comun otorgado por todos los
integrantes del proponente plural con los requisitos sefialados en la presente
invitacion publica.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion un proponente extranjero
sin domicilio, ni sucursal en Colombia, para poder ejecutar el contrato debera
previamente constituir una sucursal en Colombia (siempre que el objeto del
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proceso de selecciéon implique, necesariamente, una actividad de caracter
permanente).

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la
forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

Otros requisitos: Los oferentes deberan aportar:

- Carta de presentacion de la propuesta (diligenciar formato).

- Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o de la
Persona Natural.

- El Registro Unico Tributario (RUT) debidamente actualizado y certificado
por la DIAN.

- Certificado de Antecedentes Fiscales, vigentes.

- Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion, vigentes.

- Certificado de antecedentes judiciales.

- Copia de libreta militar cuando se trate de persona natural menor de 50
anos.

- Acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad
Social Integral de conformidad con lo exigido por los articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y 23 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual deberan diligenciar
el formato correspondiente segun el caso.

En todo caso el Municipio de Pitalito Huila, se reserva el derecho de solicitar las
planillas y pagos al Sistema de Seguridad Social Integral, ARL y aportes
parafiscales.

Pdliza de seriedad de la oferta

El proponente debe presentar Péliza de seriedad de la oferta por el diez por ciento
(10%) del valor de la oferta la cual debe estar vigente desde la presentacion de la
oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato. En caso
de siniestro en la garantia de la seriedad de la oferta, la compaiia de seguros
debe responder por el total del valor asegurado a titulo de sancién. La garantia de
seriedad de la oferta debe cubrir la sancion derivada del incumplimiento de la
oferta, en los siguientes eventos:
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1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando
el plazo para la Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado,
siempre que tal prérroga sea inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de
las ofertas.

3. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia
de cumplimiento del contrato.

LA NO PRESENTACION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE FORMA
SIMULTANEA CON LA OFERTA, SERA CAUSAL DE RECHAZO DE ESTA
ULTIMA.

| FACTOR JURIDICO | CUMPLE O NO CUMPLE |

25.2 VERIFICACION DEL FACTOR TECNICO

Condiciones de experiencia especifica del proponente: Las condiciones de
experiencia del proponente seran habilitantes para participar en el proceso y no
son objeto de calificacion.

Los proponentes deberan acreditar segun corresponda las siguientes condiciones
de tipo técnico asi:

EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE: Se tomara del Registro Mercantil
para personas naturales o del certificado de existencia y representacion legal para
personas juridicas, en el cual se suscriban actividades relacionadas con
fotocopiado, preparacién de documentos y otras actividades especializadas de
apoyo a oficina.

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE: Anexar dos (2) certificados de
contratos que acrediten la prestacion del servicio de impresion de documentos en
equipos de impresién multifuncionales arrendados suscrito con entidad publica,
dentro de los dos afios anteriores a la presente invitaciéon, por un valor igual o
superior al 200% del presupuesto oficial.

Para la presentacion de la experiencia del oferente, las certificaciones y/o copias
de los contratos incorporados en la PROPUESTA deben contener como minimo,
para poder ser verificadas, la siguiente informacion:

v" Nombre del contratante
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v" Objeto principal del contrato o trabajo

v" Fecha en la que se elabor6 el contrato o trabajo

v" Porcentaje del valor del contrato que ejecuté, como miembro de un
Consorcio, Uniéon Temporal, Sociedad de Objeto Unico, Empresa
Unipersonal o Sociedades en general (si aplica).

v" Nombre, cargo y firma de quien expide la certificacion

v" Fecha de elaboracion de la certificacion.

Notas:

* No se acepta como certificado ofertas mercantiles.
El Municipio de Pitalito se reserva el derecho de verificar o comprobar la
informacion que presente el proponente, asi como a pedir las aclaraciones que
considere necesarias a fin de evaluar la experiencia acreditada.

| FACTOR TECNICO | CUMPLE O NO CUMPLE |

26. CRITERIO DE EVALUACION Y PROCEDIMIENTO DE SELECCION. De
conformidad con lo previsto en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 subrogado por
el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015 y los lineamientos dados por la Agencia Nacional de Contratacion Colombia
Compra Eficiente en el Manual M-MSMC, el criterio de escogencia del presente
proceso es el menor precio, (en este caso concreto, se entendera la propuesta de
quien oferte el mayor porcentaje de descuento), siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacién publica.

Los proponentes deberan presentar una relaciéon detallada del calculo del valor de
oferta econémica, que en el caso concreto de la presente invitacion se ponderara
por el ofrecimiento del mayor porcentaje de descuento, que debera indicar
conforme al formato 5 (Propuesta Economica para procesos de suministro), el cual
sera tenido en cuenta para efectos de la evaluacion.

En ningun caso el valor de la propuesta o alguno de sus items podra ser mayor al
100% del valor del presupuesto oficial total estimado, so pena de rechazo de la
propuesta.

Para efectos del sefialamiento del porcentaje ofrecido, el proponente debera tener
en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios,
prestaciones sociales y demas emolumentos que considere necesario para formar
su propuesta econémica.
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En caso de ser responsable del IVA el proponente debera discriminarlo e incluirlo
en el valor del producto o servicio a adquirir por el Municipio.

Los precios contenidos en la propuesta no estan sujetos a reajuste alguno, por tal
razén, el proponente debera tener en cuenta en el momento de la elaboracion de
los mismos los posibles incrementos.

En caso de errores aritméticos la entidad hara los ajustes pertinentes y
considerara el valor corregido como el valor oficial de la propuesta.

El proponente esta en la obligacion de mantener los precios ofrecidos en su
propuesta y en ningln caso podra cambiar o modificar los precios establecidos en
ella.

Sera de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que
incurra al indicar el valor de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o
perdidas que se deriven de dichos errores, sin que por esta razon haya lugar a
alegar ruptura del equilibrio contractual.

El proponente debera diligenciar completamente todos los conceptos del
presupuesto oficial, utilizando el anexo correspondiente. Todas las propuestas
seran revisadas individualmente y si el Municipio lo considera necesario modificara
errores aritméticos o de digitacién que no representen un factor sustancial para
evaluar las propuestas bajo criterios de igualdad.

En cumplimiento de lo anterior, se realizaran los siguientes pasos:

1. Una vez operado el cierre del proceso se procedera a la apertura de los sobres
que contienen las propuestas, por parte de los funcionarios delegados para tal fin
y en presencia de los proponentes que asistan se determinaran y se daran a
conocer los valores econdémicos individuales, que para el caso sera el mayor
porcentaje de descuento que oferten cada uno de los interesados dentro de las
propuestas, dejando constancia mediante acta.

2. La entidad revisara las ofertas econémicas y verificara que la de menor precio
(en este caso, el mayor porcentaje de descuento) cumpla con las condiciones de
la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad
estatal verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacion, de la oferta con
el segundo menor precio, y asi sucesivamente.

3. La entidad publicara el informe de evaluacion, en donde el oferente con la
propuesta econémica que oferte el mayor porcentaje de descuento mas favorable
para la entidad podra subsanar, dentro del plazo establecido, los requisitos
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minimos exigidos en la invitacién, siempre y cuando dicho (s) requisito (s) ostenten
tal naturaleza.

4. La entidad aceptara la oferta del mayor porcentaje de descuento ofertado,
siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacién, conforme a
lo concluido en el informe de evaluacion. En la aceptacion de la oferta, la entidad
estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

5. En caso de empate, la entidad estatal aceptara la oferta que haya sido
presentada primero en el tiempo.

6. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.

La Entidad publicard la Comunicacién de Aceptacion de la Oferta en la pagina
web: www.colombiacompra.gov.co SECOP, por medio de la cual el proponente
seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta, con lo que se
entendera perfeccionado el contrato.

27. DECLARATORIA DE DESIERTA. La declaratoria de desierta del proceso de
seleccion, procedera Unicamente por motivos o causas que impidan la escogencia
objetiva y se declarara en acto administrativo en el que se sefialaran en forma
expresa y detallada las razones que han conducido a esa decision.

28. CAUSALES DE RECHAZO. La entidad podra rechazar, sin que haya lugar a
su evaluacién, eliminar las propuestas presentadas, si incurre, entre otras, en
cualquiera de las siguientes causales:

1. Si vencido el plazo para subsanar, no se cumple con los requisitos
habilitantes.

2. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad contempladas en la Ley 80 de 1993 y demas
normas aplicables sobre la materia.

3. Se compruebe confabulacién entre los proponentes.

4. En caso de no diligenciar total o parcialmente algun concepto del
presupuesto oficial o modificarlo.

5. El proponente haya tratado de interferir, influenciar, informarse
indebidamente en el andlisis de las propuestas.

6. Las propuestas estén incompletas en cuanto a que no cumplen lo
especificado o dejen de incluir alguno de los documentos que de acuerdo
con la invitacién se requiera adjuntar a la propuesta, y dicha deficiencia
impida la evaluacion objetiva.

7. No se allegue la informacion solicitada con el fin de aclarar la propuesta,
hacerlo en forma incompleta o extemporanea sobre documentos que sean
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objeto de participacion y verificacion. En dicho evento los oferentes no
podran complementar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.
Cuando la propuesta supere el valor del presupuesto oficial, alguno de sus
items o cuando el valor total de la propuesta se considere artificialmente
bajo.

Cuando se presenten dentro de la propuesta, documentos que contengan
inconsistencias, datos inexactos, alterados, tachaduras, borrones o
enmendaduras que den lugar a diferentes interpretaciones o que induzcan
a error, siempre y cuando tales documentos aludan a factores de seleccion
0 sean necesarios para la comparacion de las ofertas.

El proponente debera consignar y ofrecer cada uno de los precios unitarios.
El valor de cada uno de los precios unitarios no podra ser superior al
establecido en el anexo correspondiente.

En el evento en que el proponente no consigne o no ofrezca el valor de un
precio unitario o que ofrezca como valor de ese precio unitario CERO
PESOS ($0.00).

Cuando la (s) descripcion (es), la (s) unidad (es) de medida y la (s) cantidad
(es) establecida (s) sea (n) modificado (s) de la ficha técnica.

Cuando la propuesta econémica ofrecida desconozca los derechos y
garantias basicas de los trabajadores, tales como una remuneracion
minima vital, el acceso a la seguridad social y la irrenunciabilidad a los
beneficios minimos establecidos en la legislacion laboral.

Teniendo en cuenta la dedicaciéon de tiempo completo (100%) que debe
poseer el equipo de trabajo propuesto, este no podra ser ofrecido en mas
de un proceso de la misma naturaleza al que se presenten.

Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no sea o
incluya el objeto del contrato, exigencia que aplica a cada uno de los
integrantes de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de asociacion,
si hay lugar a ello.

Si luego de verificadas y/o evaluadas las propuestas, se encuentra
contradiccion entre los documentos aportados en la propuesta o entre ésta
y lo confrontado con la realidad.

Cuando sean presentadas varias ofertas por el mismo oferente y se
configure cualquiera de las siguientes hipétesis: con el mismo nombre; con
nombres diferentes; de forma simultanea como persona natural o juridica y
representante legal de una persona juridica, de forma simultanea como
persona natural o juridica e integrante de un Consorcio o Union Temporal,
de forma simultanea como persona natural o juridica y representante de un
Consorcio o Unién Temporal. Cuando varias personas juridicas tengan el
mismo representante legal, o socios comunes, solo podra presentarse a la
seleccion una de ellas.
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18. Cuando se registre la oferta después de la hora determinada para ello en el
cronograma o en lugares distintos al previsto en la presente invitacion.

19. La omisién de presentacién del formato o documento por medio del cual se
conforma el consorcio o unién temporal.

20. En caso de encontrarse en alguna de las situaciones previstas en el articulo
5 de la Ley 1474 de 2011 no podra celebrar contratos de interventoria con
la entidad.

21. Cuando el proponente persona natural, juridica o alguno de los integrantes
de un consorcio o union temporal haya sido sancionado por el Municipio de
Pitalito por incumplimiento contractual.

22. Cuando la oferta sea presentada en moneda diferente a pesos
colombianos.

23. La no presentacion de la poliza de seriedad de la oferta.

24. No presentar la oferta en sobre cerrado y debidamente sellado.

25. Presentar la oferta con bienes, especificaciones técnicas y condiciones
distintas que pongan en riesgo la buena ejecucion del objeto contractual
respecto de los requerimientos hechos por la entidad.

26. Cuando la oferta no cumpla con las condiciones técnicas exigidas en la
presente Invitacién Publica.

27. Cuando el proponente o uno de sus integrantes haya sido condenado por
lavado de activos o financiacion a grupos armados o de terrorismo.

28. Cuando no presente, modifique o no suscriba, en forma manuscrita, la
oferta econémica. No se admitiran firmas colocadas mediante la impresion
de una imagen escaneada.

29. Cuando el proponente condicione la oferta.

30. Los demas casos expresamente establecidos en la presente Invitacion
publica y en la normatividad vigente.

29. CONDICIONES DEL CONTRATO:

29. 1. MULTAS Y SANCIONES. En caso de incumplimiento parcial de las
obligaciones adquiridas a cargo del contratista, el Municipio tendra la facultad de
imponer multas diarias por no cumplir con las obligaciones adquiridas o cumplirlas
deficientemente o por fuera del tiempo estipulado equivalente hasta el uno por mil
(1X1000) del valor del contrato, por cada dia calendario que transcurra desde la
fecha prevista para el cumplimiento de dichas obligaciones y hasta cuando esta
efectivamente se cumpla, las cuales sumadas no podran exceder el diez por
ciento (10 %) del valor del contrato, sin perjuicio de la clausula penal pecuniaria o
de la declaratoria de caducidad del contrato, en caso de persistencia en el
incumplimiento, de conformidad a lo dispuesto en los articulos 9 y 17 de la Ley
1150 de 2007. Paragrafo primero: La imposicion de multas se efectuara con
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criterios de razonabilidad, proporcionalidad y gravedad de la obligacion
incumplida. Paragrafo segundo: La imposicién de multas no libera al contratista del
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, so pena de que se e inicie un
nuevo procedimiento sancionatorio ante nuevos incumplimientos.

29. 2. PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o declaratoria
de incumplimiento grave de las obligaciones a cargo del contratista, habra lugar al
pago de una sanciéon pecuniaria del diez por ciento (10 %) del valor total del
contrato. El valor de la clausula penal se tomara directamente de cualquier suma
que se le adeude al contratista, si la hubiere, o de la Garantia de cumplimiento
constituida, y si esto no fuere posible se cobrard ejecutivamente, renunciando el
contratista al requerimiento de constitucion en mora, tal como lo permite el articulo
15 del Codigo Civil. Paragrafo: EI Municipio podra reclamar el pago de los
perjuicios que no alcancen a ser indemnizados con el valor de la clausula penal.

Nota: En todo caso, se dara observancia al debido proceso, articulo 17 Ley 1150
de 2007, y se seguira el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474
de 2011, el cual establece el procedimiento administrativo para imposicion de
multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento.

29. 3. GARANTIAS. Para iniciar la ejecucion del contrato, el proponente
seleccionado debe aportar una Garantia Unica que comprendera la siguientes
coberturas: a) Cumplimiento del contrato: Por el 10% del valor total del contrato
con una vigencia igual al plazo del contrato y cuatro meses mas. b) Péliza de
Calidad del servicio: hasta por el 20% del valor inicial del Contrato, por el término
de duracién del mismo y cuatro meses mas.

AMPAROS TIPO DE VALOR VIGENCIA SI | NO
GARANTIA | ASEGURADO
Cumplimiento Pdliza de 10% sobre el Término de duracién del contratoy | X
seguros valor total del | cuatro meses mas.
contrato.
Garantia de buen Poliza de 100% del valor | Término de duracion del contrato X
manejo y correcta | seguros del anticipo hasta la liquidacién o hasta la
inversion del amortizacién del anticipo
anticipo
Garantia de pago Poéliza de 100% del valor | Término de duracién del contrato X
anticipado seguros del pago hasta la liquidacion o hasta que la
anticipado entidad verifique el cumplimiento
de todas las actividades o la
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entrega de todos los bienes o
servicios asociados al pago
anticipado.
Pago de Salarios, Péliza de 9% Término de duracién del contrato y X
Indemnizaciones y | seguros 3 afos mas.
Prestaciones
Sociales
Responsabilidad Poliza de Por el valor Término de duracion del contrato y X
Civil seguros equivalentea | 4 meses mas.
Extracontractual (*) 200 salarios
minimos
legales
vigentes.
Estabilidad y Péliza de 20% Término no inferior a cinco (5) afios X
calidad de la obra seguros contados a partir de la fechaen la
cual la entidad estatal recibe a
satisfaccion la obra
Calidad de los Péliza de 20% sobre el Término de duracién del contrato y X
bienes. Seguros valor total del | 1 afio mas.
contrato.
Calidad del servicio | Péliza de 20% sobre el Término de duracion del contrato y
' Seguros valor total del cuatro mese mas (mirar el articulo
contrato. 2.2.1.2.3.1.15 del Decreto 1082de | X
2015 para los contratos de
interventoria)
| Otros Amparos: | Remision al decreto regulatorio de garantias | ES

En cualquier evento en que adicione el valor del contrato o se prorrogue su
término, el contratista debera ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su
vigencia segun el caso.

29. 4. EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El contratista ejecutara las
actividades objeto del presente contrato con autonomia e independencia, en
consecuencia, ho existira relacion alguna con el Municipio ni con el personal que
éste utilice, en la ejecucion del objeto del presente contrato; por consiguiente, no
genera derechos, emolumentos o prestaciones pecuniarias distintas a las
pactadas.

29. 5. SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: El contratista se compromete
a cumplir con sus obligaciones laborales, incluyendo el pago de los aportes de sus
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empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a
las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje y demas que correspondan segun el caso,
siendo de su exclusiva responsabilidad el pago de todos los salarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones del personal que emplee en la ejecucion del objeto de
este contrato. Paragrafo: Para efectos de los pagos el contratista debera acreditar
el cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad Social y
parafiscales, conforme al articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

29. 6. REQUISITOS DE EJECUCION. Para su ejecucién se requiere: i) Registro
presupuestal, ii) Pago de los impuestos a los que haya lugar, iii) La constitucion y
aprobacion de la garantia Unica y iv) Suscripcion del acta de inicio previo
cumplimiento de los requisitos anteriores.

Todo el tramite de legalizacion del contrato debera efectuarse dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes a la publicacion de la carta de aceptacion.

29. 7. SUPERVISION.

El Municipio de Pitalito ejercera la Supervision a través de Almacén General,
dependencia adscrita a la Secretaria General, quien velara por los intereses de la
misma y tendra las funciones que por la indole y naturaleza del contrato le sean
propias, entre otras:

1. Verificar. revisar y aprobar el cumplimiento de los requisitos y documentos de
orden técnico y legal exigidos por el Municipio en los términos de la minima
cuantia como requisitos indispensables para suscribir el acta de iniciacién del
contrato.

2. Levantar las actas respectivas entre contratista y Supervisor.

3. Elaborar oportunamente las actas de liquidacion y terminacion del contrato.

4. Vigilar que el servicio se preste cumpliendo las especificaciones técnicas
establecidas.

5. Certificar la ejecucion del trabajo contratado, dentro de las condiciones exigidas.

6. Aplicar en forma estricta las medidas de control para que el CONTRATISTA
cumpla con los aportes a los sistemas de salud. riesgos profesionales.
pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar. ICBF y SENA. en
los términos de la Ley 789 de 2002. el Decreto 1703 de 2002 y demas normas

concordantes.
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30. CARTA DE ACEPTACION:

En aplicacion del numeral 7 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, la
comunicacion de la aceptacion de la oferta hace las veces del contrato y se
sujetara a los requisitos previstos para su ejecucion.

Los estudios previos, la invitacién publica, los anexos de la presente invitacion,
adendas e informe de evaluacion, hacen parte integral de la carta de aceptacion.

31. CORRESPONDENCIA: Toda la correspondencia de los oferentes para el
Municipio debe enviarse a:

1. MUNICIPIO DE PITALITO HUILA

Proceso No.

Carrera 3 No. 4-78, Centro Administrativo Municipal, 4° piso Oficina de
Contratacion.

Edificio la Chapolera.

2. Correo electronico: dtac_alcaldia@pitalito-huila.gov.co

La informacién que se radique en dependencias diferentes a la mencionada, se
tendra como no presentada, y sera de estricta responsabilidad del oferente.

ot
e
QU
DIANA MAR\S A DUE STO

Jefe de la Oficina de Contratacion
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ANEXO 1
Modelo Carta de Presentacion
Propuesta presentada al MUNICIPIO para la Ciudad y

Fecha

Sefiores

MUNICIPIO DE PITALITO HUILA

Oficina de Contratacion

PROCESO No. XXXXXXXX

Carrera 3 No. 4-78, Centro Administrativo Municipal 4° piso.

Nosotros los suscritos (NOMBRE DEL PROPONENTE)
los documentos del PROCESO XXXXX -2017, presentamos la siguiente propuesta cuyo objeto es: ___ (NOMBRE DEL

de acuerdo con las condiciones que se estipulan en

OBJETO) ___yen caso de que nos sea aceptada por el Municipio, nos comprometemos a cumplir con el contrato.

Declaramos asi mismo:

I

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato
probable que de ella se derive.

3. Que conocemos la informacién general y demas documentos de las bases de contratacion del presente proceso y que
acepto los requisitos en ellos contenidos, en cuanto a las condiciones y especificaciones técnicas y en general todo lo
solicitado en la invitacion plblica.

4. Que nos comprometemos a ejecutar el objeto a contratar en un plazo de :

5. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las sefialadas en la Ley y no nos
encontramos en ningun de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

6. Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a presentar la Garantia Unica, y a suscribir ésta y aquel dentro
de los términos sefialados para ello.

7. Que el porcentaje de descuento corresponde a % del valor del presupuesto oficial

8. Que la presente propuesta consta de (

Atentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE O REP. LEGAL:
Nombre:

Nito C.C. No De
Direccion:

Teléfono:

Correo electronico:

Ciudad:

El proponente autoriza para que las notificaciones y comunicaciones sean efectuadas por medio del correo electronico, conforme

) folios debidamente numerados.

el articulo 67 numeral primero de la Ley 1437 de 2011.

Proyecté: VICTOR ALFONSO ARTUNDUAGA TORRES-Asesor Juridico

Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de esta carta.

Revisado por: CAMILO ANDRES GUZMAN TORRES Aprobado por: DIANA MARCELA DUERO BASTO

Firma: Firma:

Nombre: CAMILO.ANDRES GUZMAN TORRES

Nombre: DIANA MARCELA DUERO BASTO

Cargo: Asesor Juridico Externo de la Oficina de Contratacion. Cargo: Jefe de Contratacion.

www.alcaldiapitalito.gov.co Email: dtac_alcaldia@pitalito-huila.gov.co
Carrera 3 No. 4-78 Centro Administrativo Municipal.
«“Somos PITALITO, Territorio Ideal”
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ANEXO 2

MODELO DE CARTA DE CONFORMACION DE CONSORCIO

Sefiores

MUNICIPIO DE PITALITO HUILA
Oficina de Contratacion
PROCESO No. XXXXXXXX

Carrera 3 No. 4-78, Centro Administrativo Municipal, 4° piso.

REFERENCIA: PROCESO MC -2016

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y (nombre del Representante
Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de (nombre o razén
social del integrante) y (nombre o razén social del integrante), respectivamente, manifestamos
por este documento, que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO, para participar en el proceso de la referencia cuyo
objeto es , ¥ por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. Laduracion de este Consorcio sera de:
2. El Consorcio esté integrado por: .
NOMBRE PARTICIPACION (%) ®

() Eltotal de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participacion de los miembros, debe ser igual al 100%.

3. ElConsorcio se denomina CONSORCIO

4. Laresponsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

5. El representante del Consorcio es (indicar el nombre), identificado con C. C. No.
de , quien esta expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en

caso de salir favorecidos con la adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
respecto de su ejecucion vy liquidacion, con amplias y suficientes facultades. Actuara como suplente
(indicar el nombre), identificado con la cedula de ciudadania No. , de
6. Lasede del Consorcio es:
Direccién de correo
Correo electronico
Teléfono
Telefax
Ciudad
En constancia, se firma en , alos dias delmesde ___ de 2017.

(Nombre y firma del Representante Legalde cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio)

Proyecto: VICTOR ALFONSO ARTUNDUAGA TORRES-Asesor Juridico

Revisado por: CAMILO ANDRES GUZMAN TORRES Aprobado por: DIANA MARCELA DUERO BASTO
Firma: Firma:

Nombre: CAMILO ANDRES GUZMAN TORRES Nombre: DIANA MARCEI‘.A DUERQ BASTO
Cargo: Asesor Juridico Externo de la Oficina de Contratacion. Cargo: Jefe de Contratacién.
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Carrera 3 No. 4-78 Centro Administrativo Municipal.
“Somos PITALITO, Territorio Ideal”
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ANEXO 3
MODELO DE CARTA DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Sefiores

MUNICIPIO DE PITALITO HUILA

Oficina de Contratacion

PROCESO No. XXXXXXXX

Carrera 3 No. 4-78, Centro Administrativo Municipal, 4° piso.

REFERENCIA: PROCESO -2017
Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y (nombre del Representante
Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de (nombre o razén social
del integrante) y (nombre o razén social del integrante), respectivamente, manifestamos por
este documento, que hemos convenido asociarmos en UNION TEMPORAL para participar en el proceso de la referencia, cuyo
objeto es:

, Y por lo tanto, expresamos lo siguiente:
1. Laduracion de la Unién Temporal sera:
2. La Union Temporal esta integrada por:

NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION COMPROMISO
' DE PARTICIPACION EN LA (%) @
EJECUCION DEL CONTRATO @

() Discriminar en funcion del alcance del contrato fijado en el Capitulo V de los términos de referencia, para cada uno de
los integrantes.
@  Eltotal de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los miembros, debe ser igual al 100%.

3. La Union Temporal se denomina UNION TEMPORAL

4. Laresponsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es solidaria.

5. El representante de la Unién Temporal es (indicar el nombre), identificado con la cédula de
ciudadania No. , de , quien esta expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y,
en caso de salir favorecidos con la adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades. Actuara como suplente

(indicar el nombre), identificado con la cédula de ciudadania No. , de

6. Lasede de la Union Temporal es:

Direccion de correo
Correo electrénico
Teléfono
Telefax
Ciudad
En constancia, se firma en , alos dias delmesde _____ de 2017.

(Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal de la Union Temporal

Proy

ectd: VICTOR ALFONSO ARTUNDUAGA TORRES-Asesor Juridico
Revisado por: CAMILO ANDRES GUZMAN TORRES Aprobado por: DIANA MARCELA DUERO BASTO
Firma: Firma:
Nombre: CAMILO ANDRES GUZMAN TORRES Nombre: DIANA MARCELA DUERO BASTO
Cargo: Asesor Juridico Externo de la Oficina de Contratacion. Cargo: Jefe de Contratacion.
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ANEXO No. 4A
PERSONAS NATURALES

DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL
Y APORTES PARAFISCALES

Personas naturales

ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003

El  suscrito , identificado con cédula de ciudadania No.
en mi calidad de de la

empresa con NIT. bajo la gravedad de juramento declaro

que he cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de la presentacion de la presente
propuesta con los pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los
aportes parafiscales mios y de mis
empleados vinculados por contrato de trabajo (En caso de tener empleados a cargo), por lo que declaro que
me encuentro a PAZ Y SALVO con las Empresas promotoras de salud -EPS-, los Fondos de
Pensiones, las Administradoras de Riesgos Profesionales -ARP-, las Cajas de Compensacion Familiar, el
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y el Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA-.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO
PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

Firma
Identificacion No.
Ciudad y fecha

Proyecto: VICTOR ALFONSO ARTUNDUAGA TORRES-Asesor Juridico

Revisado por: CAMILO ANDRES GUZMAN TORRES Aprobado por: DIANA MARCELA DUERO BASTO
Firma: Firma:

Nombre: CAMILO ANDRES GUZMAN TORRES Nombre: DIANA MARCEI__A DUERO BASTO
Cargo: Asesor Juridico Externo de la Oficina de Contratacion. Cargo: Jefe de Contratacién.
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ANEXO 4B
PERSONAS JURIDICAS

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002

El suscrito , identificado con cédula de ciudadania
No. : en mi calidad de de la
empresa con NIT. bajo la gravedad de juramento

manifiesto, que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de la presentacion de
la presente propuesta con los pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos
profesionales y con los aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por contrato
de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las Empresas promotoras de salud -
EPS-, los Fondos de Pensiones, las Administradoras de Riesgos Profesionales —ARP-, las Cajas de
Compensacion Familiar, el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y el Servicio Nacional de
Aprendizaje ~SENA-. EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS
ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA
OBLIGACION.

Dadaen alos() del mes de de 2016

Firma
Identificacion No.
Encalidad de __
Ciudad y fecha

NOTA: La presente certificacion debe ser firmada por el Revisor Fiscal. En el evento en que la empresa no
tenga Revisor Fiscal, la certificacion debera ser firmada por el Representante Legal de la misma. En caso que
la empresa tenga menos de seis (6) meses de creada, debera certificar el cumplimiento a partir de la fecha de
la creacion.

Proyectd: VICTOR ALFONSO ARTUNDUAGA TORRES-Asesor Juridico

Revisado por: CAMILO ANDRES GUZMAN TORRES Aprobado por: DIANA MARCELA DUERO BASTO
Firma: Firma:

Nombre: CAMILO ANDRES GUZMAN TORRES Nombre: DIANA MARCEI'_A DUERO BASTO
Cargo: Asesor Juridico Externo de la Oficina de Contratacion. Cargo: Jefe de Contratacion.
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ANEXO 5
PROPUESTA ECONOMICA
OBJETO:
ITEM DETALLE MEDIDA CANT VR UNT

Suministro de fotocopia a blanco y negro en equipo multifuncional de
alto rendimiento (impresidn, fotocopia, escéner y almacena) de hasta
3.500 hojas procesadas tamafio carta y/o oficio, sin el suministro de
1 ; . - : Mes 1
papel. Se incluye la configuracién de usuarios para el uso,
mantenimiento del equipo con el suministro de tinta en polvo
(téner). El Equipo multifuncional Imprime a doble cara, registra la

impresion por usuario.

Suministro de fotocopia a blanco y negro en equipo multifuncional de
alto rendimiento (impresidn, fotocopia, escéaner y almacena) de hasta
5.000 hojas procesadas tamafio carta y/o oficio, sin el suministro de
¢ papel. Se incluye la configuracion de usuarios para el uso, s *
mantenimiento del equipo con el suministro de tinta en polvo
(téner). El Equipo multifuncional Imprime a doble cara, registra la
impresion por usuario.

3 Mantenimiento de téner con cambio de cuchilla - todas las Gl 1
referencias

4 Mantenimiento de téner con cambio de drum - todas las referencias sl A
5 Mantenimiento de toner con cambio de Magnético - todas las Gl 1
referencias
6 Mantenimiento de téner con cambio de PCR - todas las referencias Gl 1
7 Mantenimiento de téner HP 90A con cambio de drum Gl 1
8 Recarga de cartucho HP 15y 17 Und 1
9 Recarga de téner HP (referencias 05a, 12a, 35a, 36a, 78a, 85a) Und 1
10 Recarga de téner HP 90a con cambio de chip Und 1
1 Recarga de toner HP 90a, Kyocera TK 362, Lexmark T654 Und .
12 Recarga de téner Samsung (referencia 1640, 2010, 4216) Und 1
13 Servicio de anillado de 1 a 200 hojas Und 1
14 Servicio de anillado de 201 a 300 hojas Und 1
15 Servicio de anillado de 301 a 400 hojas Und 1
16 Servicio de anillado de 400 hojas en adelante Und 1
17 Servicio de fotocopia tamafio carta y/o oficio, a una tinta Und 1
18 Servicio de fotoplano tamafio cuarto de pliego Und 1
19 Servicio de fotoplano tamafio medio pliego Und ik
20 Servicio de fotoplano tamario pliego Und 1
9, Servicio de impresion adicional en maquina arrendada, sin el Und 1

suministro de papel

Proyecto: VICTOR ALFONSO ARTUNDUAGA TORRES-Asesor Juridico

Revisado por: CAMILO ANDRES GUZMAN TORRES Aprobado por: DIANA MARCELA DUERO BASTO
Firma: Firma:

Nombre: CAMILO ANDRES GUZMAN TORRES Nombre: DIANA MARCELA DUERQO BASTO
Cargo: Asesor Juridico Externo de la Oficina de Contratacion. Cargo: Jefe de Contratacion.
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22 Servicio de plotter tamafio cuarto de pliego B/N Und

23 Servicio de plotter tamafio medio pliego - lineas B/N Und

24 Servicio de plotter tamafio pliego - lineas B/N Und 1

25 TOTAL

Porcentaje de descuento: %

Firma del proponente:

NOTA: En caso de ser responsable del IVA el proponente debera discriminarlo o incluirlo en el
valor del producto o servicio a adquirir por la entidad.

NOTA: Para establecer el menor valor de las ofertas presentadas, dentro de la oferta econémica
se debe indicar el porcentaje de descuento que se oferta sobre cada uno de los items de
condiciones técnicas y econémicas (anexo 5), por lo tanto el adjudicatario del proceso sera quien
oferte el mayor porcentaje de descuento.

NOTA: El proponente debe tener en cuenta que con su oferta incurre en gastos e impuestos que
pueden afectar sus precios y que se causen por la ejecucion del contrato, tales como: Impuesto a
la Renta, Industria y Comercio, timbre, e IVA, sin son del caso; el valor que ocasione la constitucién
de garantias, asi como las deducciones, retenciones y otras a que haya lugar de acuerdo con las
normas vigentes. En todo caso el proponente en su propuesta debe incluir el valor de todos los
impuestos de orden nacional y municipal vigentes inherentes al Contrato que suscribira.

Proyectd: VICTOR ALFONSO ARTUNDUAGA TORRES-Asesor Juridico

Revisado por: CAMILO ANDRES GUZMAN TORRES Aprobado por: DIANA MARCELA DUERO BASTO
Firma: Firma:
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ANEXO 6
ANEXO TECNICO
VALORES UNITARIOS OFICIALES
ITEM DETALLE MEDIDA CANT

Suministro de fotocopia a blanco y negro en equipo multifuncional de

alto rendimiento (impresion, fotocopia, escaner y almacena) de hasta
1' 3.500 hojas procesadas tamafio carta y/o oficio, sin el suministro de

papel. Se incluye la configuracién de usuarios para el uso, MES 1

mantenimiento del equipo con el suministro de tinta en polvo

(téner). El Equipo multifuncional Imprime a doble cara, registra la

impresién por usuario.

Suministro de fotocopia a blanco y negro en equipo multifuncional de

alto rendimiento (impresidn, fotocopia, escéner y almacena) de hasta

5.000 hojas procesadas tamafio carta y/o oficio, sin el suministro de
. papel. Se incluye la configuracion de usuarios para el uso, Ll 3

mantenimiento del equipo con el suministro de tinta en polvo

(téner). El Equipo multifuncional Imprime a doble cara, registra la

impresion por usuario.
3 Mantenimiento de téner con cambio de cuchilla - todas las Gl i

referencias
g Mantenimiento de téner con cambio de drum - todas las referencias al #
5 Mantenimiento de téner con cambio de Magnético - todas las Gl 1

| referencias
6 Mantenimiento de téner con cambio de PCR - todas las referencias Gl 1
7 Mantenimiento de téner HP 90A con cambio de drum Gl il
8 Recarga de cartucho HP 15y 17 Und 1
9 Recarga de téner HP (referencias 05a, 12a, 35a, 36a, 78a, 85a) Und 1
10 Recarga de toner HP 90a con cambio de chip Und il
11 Recarga de téner HP 90a, Kyocera TK 362, Lexmark T654 Und 1
12 Recarga de téner Samsung (referencia 1640, 2010, 4216) Und 1
13 Servicio de anillado de 1 a 200 hojas Und 1
14 | Servicio de anillado de 201 a 300 hojas Und 1
15 Servicio de anillado de 301 a 400 hojas Und 1
16 Servicio de anillado de 400 hojas en adelante Und 1
17 Servicio de fotocopia tamafio carta y/o oficio, a una tinta Und 1
18 Servicio de fotoplano tamafio cuarto de pliego Und 1
19 Servicio de fotoplano tamafio medio pliego Und 1
20 Servicio de fotoplano tamafio pliego Und i
o Servicio de impresiéon adicional en mdquina arrendada, sin el Und T
. suministro de papel

22 Servicio de plotter tamafio cuarto de pliego B/N Und 1

Proyecté: VICTOR ALFONSO ARTUNDUAGA TORRES-Asesor Juridico

Revisado por: CAMILO ANDRES GUZMAN TORRES

Aprobado por: DIANA MARCELA DUERO BASTO

Firma:

Firma:

Nombre: CAMILO ANDRES GUZMAN TORRES

Nombre: DIANA MARCELA DUERO BASTO
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23 Servicio de plotter tamafio medio pliego - lineas B/N Und 1
24 Servicio de plotter tamafio pliego - lineas B/N Und 1
g5° TOTAL

Nota 1: El servicio relacionado en los items 1y 2, sera prestado en maquina multifuncional de gran
capacidad, donde el uso del escéner y el almacenamiento de documentos seran gratuitos para la
entidad.

Nota 2. El servicio técnico (mantenimiento) de las maquinas y las recargas de tintas seran
asumidas por el contratista, es decir el servicio se prestara a todo costo, excepto el suministro de

papel.

Nota 3. El contratista contara con minimo un (1) técnico de planta con residencia en el Municipio
de Pitalito, para la atencion oportuna de fallas en un tiempo no mayor a las dos (2) horas.

Nota 4. El contratista mantendra stop de partes y equipos para la atencioén de contingencia para no
hacer reparaciones en sitio (reemplazar unidades completas para que el tiempo de reparacion sea
inferior a los quince (15) minutos, una vez el técnico atienda el problema).

Nota 5. El contratista contara con personal técnico en sistemas a fin de apoyar solucion de
problemas no relacionados con las maquinas de alto rendimiento (especialista en red de datos y
conectividad).

Firma del proponente

Proyecto: VICTOR ALFONSO ARTUNDUAGA TORRES-Asesor Juridico
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ANEXO. 7

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA EL PROCESO DE SELECCION DE
MINIMA CUANTIA N°

El suscrito declara que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de
conformidad con las Leyes: 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demas normas sobre la materia.

Asi como las sanciones establecidas por trasgresion a las mismas en los articulos 26 numeral 70. y 52 y los
efectos legales consagrados en el Art. 44 numeral. 1o. del Estatuto Contractual. Declaro bajo la gravedad del
juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en
ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la sociedad que represento.

Dado en el Municipio de , alos dias, del mes , de 2017

Nombre y firma del Representante Legal

Proyectd: VICTOR ALFONSO ARTUNDUAGA TORRES-Asesor Juridico
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